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Biographie de l'auteur
Étienne CHOUARD enseigne et utilise depuis vingt ans les logiciels bureautiques en classe de BTS et en
formation continue pour adultes. Il a mis au point une pédagogie permettant l'apprentissage d'une méthode de
travail et d'outils importants (souvent méconnus). Tout ce qui est expliqué est valable pour les différentes
versions de Windows (98, Me et XP), et d'Office (97, 2000, 2002-XP et 2003).
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