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Kurzbeschreibung

Mit Office 2013 kdnnen Sie sich - beruflich wie privat - viel Zeit und Nerven sparen! Grund genug, um sich
von Peter Weverkain die Benutzeroberflache und die neuen Funktionen von Office 2013 einfihren zu
lassen. Natirlich finden Sie in diesem umfassenden Werk neben zahlireichen Ubersichtlichen Anleitungen fir
den téglichen Gebrauch vielfaltige Tipps und Anregungen, die lhnen helfen, Ihre Arbeit effizienter zu
gestalten. Nutzen Sie die Mdglichkeiten, die Ihnen die Office-Werkzeuge bieten, um hre Daten fUr
unterschiedliche Medien vom PDF bis zum Blog vorzubereiten, 1astige Arbeitsschritte zu automatisieren und
vieles, vieles mehr. Buchriickseite

Fur Office Home & Student 2013 und Office Home and Business 2013

Wenn Sie eine leicht versténdliche Einflhrung in das neue Office 2013—Paket suchen, ist dies genau das
richtige Buch fur Sie. Bestseller—Autor Wallace Wang stellt Thnen samtliche Neuerungen vor und erkundet
mit Ihnen Schritt fir Schritt die finf gangigsten Office 2013—Programme. Er erklart Ihnen, wie Sie mit Word
ansprechende Dokumente gestalten, packende Présentationen mit PowerPoint zaubern und mit Excel
nitzliche Tabellen erstellen sowie Daten analysieren. Schlief3ich erléutert er Ihnen auch, wie Sie mit
OneNote und Outlook Ihre Notizen, E-Mails, Kontakte und Termine organisieren. Kurz: Lassen Siesich
zeigen, wie Sie sich mit Office 2013 privat und beruflich viel Zeit und Nerven sparen kénnen. Uber den
Autor und weitere Mitwirkende

Peter Weverkaist Bestseller-Autor in Sachen I T-Biicher. Er hat zahlreiche Titel in der "... fir Dummies'-
Reihe veroffentlicht und ist bekannt fir seinen humorvollen Schreibstil.
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